CONG TY COPHANDICHVU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANG KHONG TASECO Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay thang 06 nam 2020

DU THAO QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN DICH VU HANG KHONG TASECO

Can cir:

- Lugt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 va cdc vin ban hweéng dan thi hanh;

- Lugt Ching khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 va Ludt sira doi, bé sung
mét sé diéu cua Ludt Chitng khodn ngay 24/11/2010 va cdc véin ban hwéng dan thi hanh;

- Nghi dinh sé 71/2017/NP-CP ngay 06/06/2017 cia Chinh phi hudéng dan vé
quan tri cong ty ap dung déi Véi cong ty dai ching;

- Diéu 1¢ té chirc va hoat déng cua Cong ty Cé phan Dich vy Hang khdng Taseco
(“Cong ty” hoac “Taseco Airs”),

Nham dam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu, tao diéu kién thuan loi
cho cong tac t6 chirc va tién hanh Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2020 (“Pai
h¢i’), Ban To6 chic Dai hdi xin bao cao Pai hi dong ¢6 dong thong qua Quy che lam viéc tai
Pai hoi nhu sau:

CHUONG
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh trat tu Dai hoi, quyén va nhiém vu cua Dai hoi, quyén va
thé thire thuc hién quyén caa cd dong, trach nhiém cua Cha toa, Thu ky, Ban Kiém phiéu,
quy dinh vé bién ban, nghi quyét cua Pai hoi va nhitng van dé c6 lién quan.

Piéu 2: Poi twong &p dung

Cb dong, nguoi duoc cd dong uy quyén du Pai hoi va cac bén tham gia Dai hoi co
trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II

QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC THANH PHAN THAM DU PAI HOI

Piéu 3: Quyen va nghia vu cia Pai hdi dong cé dong

3.1. Théng qua Chuong trinh Pai hoi, Poan Chu tich, Ban Kiém phiéu, Quy ché
lam viéc tai Pai hoi, Quy ché bau cir bo sung thanh vién Ban kiém soét, Danh sach wng
vién bau b6 sung thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2017-2022;

3.2. Thong qua Bé&o c4o ciia Ban TGD vé két qua kinh doanh nam 2019, Ké
hoach kinh doanh nam 2020;



3.3. Théng qua B&o cao hoat dong cua HPQT nam 2019 va Phuong hudng nam
2020;

3.4. Théng qua Béo co hoat dong cua Ban kiém soat nim 2019;

3.5. Thong qua Bao cdo Tai chinh nim 2019 d3 kiém toan;

3.6. Théng qua T trinh Phan phéi lgi nhuan nim 2019; Ké hoach phan phéi Loi
nhuan nam 2020;

3.7. Thdng qua To trinh Chi tra thi lao caa HPQT, BKS nam 2019; Ké hoach thu
lao nam 2020;

3.8. Théng qua T trinh Lya chon Cong ty kiém toan BCTC nim 2020;

3.9. Thdng qua To trinh mién nhiém va bau bd sung thanh vién BKS;

3.10. Théng qua Bién ban Dai hoi.

Piéu 4: Quyén va nghia vu cia coé dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén
ciia c6 dong tham du Pai Hoi

4.1. Thanh phdn, diéu kién tham du hop Pgi hgi

Co dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén bang van ban cia mot hoac nhiéu ¢o
dong co tén trong danh sach c6 dong ciia Cong ty do Trung tim luu ky Chang khoan Viét
Nam (VSD) lap ngay 02/06/2020.

4.2. Quyén cia cé dong:

- Tryc tiép tham dy hoic ay quyén cho nguoi khac tham dy Dai hoi, phat biéu y
kién, thao luan vé cac noi dung thudc chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi da duoc Pai hoi
théng qua.

- Thyuc hién quyén biéu quyét truc tiép hoic thong qua dai dién theo uy quyeén
hoac theo hinh thirc khac do phap luat, Diéu I¢ Cong ty quy dinh. Mdi ¢6 phan ph thong
c6 mot phiéu biéu quyét. Co dong hodc dai dién cho céc cd dong khi dén tham dy dai hoi
duoc nhan phiéu biéu quyét va the biéu quyét dé tham gia biéu quyét sau khi da dang ky
tham dy Dai hoi véi Ban t6 chuc.

- C6 d6ng dén muon khi Dai hoi chua két thiic c6 quyén dang ky ngay, sau d6 co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi. Poan Chu tich khdng c6 trach nhiém
dirng Pai hoi dé cho ¢ dong dén muon ding ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da
tién hanh s& khong bi anh huong.

- Céc quyén khac theo quy dinh cua phép luat va diéu 18 Cong ty.

4.3. Nghia vu ciia co dong:

- Co dong hodc ngudi duoc ty quyén du hop khi tham du Pai hoi phai mang theo
gidy to theo quy dinh nhu sau: Thong bao mai hop; CMND hoic ho chiéu (ban goc) con
thoi han ddi voi ca nhan; Giay gisi thiéu déi véi to chirc; Gidy ay quyén theo mau cua
Cong ty (truong hop ngudi dugc ty quyén tham du Dai hoi).

- An mic lich sy, giir trat ty trong thoi gian dién ra Pai hoi, khong ndi chuyén
riéng, khong sir dung dién thoai, hoic cac hanh dong khac gay on a0 anh huong dén hoat
dong cua bai hoi.



- Nghiém ttc chap hanh phap luat, diéu 1é Cong ty va Quy ché nay, ton trong su
diéu khién caa Chu toa Pai hoi va két qua lam viéc tai Dai hoi.

- Cac nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat va Biéu 1é Cong ty.

Piéu 5: Quyén va nghia vu cia Chii toa Pai hoi

5.1. Biéu khién Dai hoi theo dung nodi dung chuong trinh nghi sy, quy ché da duoc
Dbai hoi thdng qua.

5.2. Hudng dan Dai hoi thao luan, 1ay y kién biéu quyét cac van dé nam trong noi
dung chuong trinh nghi s cua Pai hoi va cac van dé cé lién quan trong sudt qua trinh
Dai hoi.

5.3. Chi dao giai quyét cac vin dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi. Quyét
dinh ciia Chu toa xtr Iy cac van dé vé trinh tu, thi tuc hodc cac su kién phat sinh s& mang
tinh phan quyét cao nhat.

5.4. Chu toa c6 quyén khong tra loi hodc chi ghi nhan cac y kién cua co dong néu cac
y kién khong thudc ndi dung churong trinh 1am viéc caa Dai hoi.

5.5. C4c quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia phap luat va Diéu I¢ Cong ty.

Piéu 6: Quyén va nhiém vu cia Ban kiém tra tw cich c6 dong tham du Dai
héi

6.1 Ban kiém tra tu cach c6 dong tham du Pai hoi gom 01 Truong ban va cac
thanh vién do Hoi ddng Quan tri cong ty quyét dinh.

6.2 Ban kiém tra tu cach c6 dong tham du Pai hoi c6 quyén va nhiém vu sau:

- Tiép nhan Thong béo hop caa c6 dong hoic gidy uy quyén, CMND cta ngudi
tham dy Dai hoi, kiém tra, xac dinh c6 dong c6 quyén du hop.

- Phat tai lidu, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir, Thé biéu quyét cho co dong va
ngudi duoc ty quyén tham du Dai hoi.

- Tirchéi, ngan chan nguoi khong ¢ tu cach c6 dong du hop.

- Lap va béo céo truéc Pai hoi két qua kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai
hoi dong c6 dong truéce khi khai mac Dai hoi va truéc khi bo phiéu biéu quyét néu co su
thay doi vé sb c6 dong ding ky tham du.

Piéu 7: Quyén va nghia vu cia Thu ky/ Ban thw ky Pai Hoi

7.1 Ban Thu ky Pai hoi duoc Chi toa ctr, gdm 01 Thu ky va tir 1 dén 2 thanh vién
giup viéc.

7.2 Ban Thu ky Dai hoi thuc hién cac cong viéc trg giup theo phén céng cua Chu
toa Dai hoi, bao gom:

- Gilp viéc cho Chu toa, Poan Chu tich trong viéc diéu khién chuong trinh Dai
hoi;

- Lap bién ban Pai hoi phan 4nh mot cach day du, trung thuc trinh tu dién bién
Pai hoi, y kién dong gop, thao luan caa Chu toa va cac ¢ dong trong sudt qué trinh dién
ra Dai hoi;

- Trinh bay du thao Bién ban Dai hoi dé Pai hoi thdng qua;



- Lap dy thao Nghi quyét Pai hoi;

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua Chu toa.

Piéu 8: Quyén va nghia vu caa Ban kiém phiéu

8.1 Ban Kiém phiéu gém 01 Trudng ban va cac thanh vién do Pai hoi biéu quyét
théng qua.

8.2 Ban kiém phiéu c6 cac nhiém vu sau:

- Lam viéc trung thuc, khach quan;

- Huéng dén thé thie biéu quyét va bo phiéu bicu quyét;

- Huéng dan viéc bau ctr va bo phiéu bau cur;

_ Tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu;

- Bé&o cao voi bai hoi dong co dong vé két qua kiém phiéu, va nhimg truong
hop vi pham thé 1& biéu quyét hoac khiéu nai lién quan dén viéc kiém phiéu (néu cd).

CHUONG 111
CAC QUY PINH TIEN HANH PAI HOI

Piéu 9: Piéu kién tién hanh Pai hoi

Dai hoi duoc tién hanh khi cd sé c6 dong du hop dai dién it nhat 51% tong sé ¢o
phan c6 quyén biéu quyét. Truong hop qua 60 phit ké tir thoi diém khai mac Dai hoi
duoc ghi trong ndi dung chwong trinh Pai hoi d gui cho céc c6 dong ma sé co dong
dang ky tham du Pai hoi chua dai dién dii cho 51% tong sb ¢6 phan c6 quyén biéu quyét
theo danh sach c6 dong duoc 1ap ngay 02/06/2020 thi cudc hop dugc coi nhu chua du
diéu kién dé tién hanh. Trong treong hop ndy, viéc tridu tap va tién hanh Pai hoi dong co
dong 1an 2 s& duoc tién hanh theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 10: Biéu quyét thong qua c4c véan deé tai Pai hoi

10.1 MJdi ¢6 dong c6 sd bieu quyét duoc tinh bang tong s6 ¢6 phan ma ngudi d6
s& hiru va dai dién so hiru.

10.2 Ngoai trir viéc biéu quyét bau thanh vién BKS thuc hién theo phuong thirc
bau don phiéu, cac nghi quyét, quyét dinh khac dugc théng qua khi cé it nhat 51% cb
dong va nguoi dai dién hop phap cua c6 dong du hop chap thuan.

10.3 Thé I¢ biéu quyét:

= Céc ¢ dong hoic dai dién dugc uy quyén khi tham dy Dai hoi s& dugc Cong ty
cap cho 01 Thé biéu quyét, 01 Phiéu biéu quyét va 01 Phiéu bau cir. Thé biéu quyét,
Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr thdng qua cac noi dung cua Dai hoi 1a thé, phiéu in sin,
theo mau cua Cong ty. Trén mdi Phiéu c6 cac thong tin sau: ho va tén c6 dong hoic
ngudi duoc uy quyén, sé co phan cé quyén biéu quyét (so hiru/dai dién s¢ hitu va/hoic
duoc a1y quyén) cua co dong, cac noi dung biéu quyét tai Pai hoi va dong dau treo cua
Cong ty.

= Hinh thiic biéu quyét:

v/ Céc cd dong biéu quyét bang hinh thire gio Thé biéu quyét khi biéu quyét cac
vén dé sau:



(i) Thong qua Chuong trinh Pai hoi, Quy ché lam viéc, Quy ché bau cir bo sung
thanh vién Ban kiém soat va Danh sach uang vién bau bo sung thanh vién Ban kiém soat
nhiém ky 2017-2022;

(i) Bau Doan Chu tich, Thu ky Pai hoi, Ban kiém phiéu;

(iii) Thong qua Bién ban hop Dai hoi dong cb dong.

v/ Céc cd dong biéu quyét bang hinh thic bo Phiéu biéu quyét ddi véi cac bao
c4o, to trinh. C6 dong biéu quyét bang cach lra chon phuong 4n tan thanh hodc khong
tan thanh hoac khong c6 y kién vao tirng noi dung can lay y kién.

= Céc Phiéu biéu quyét khdng hop 18 s& khong duoc tinh bao gdom:

- Phiéu khong theo mau do Ban t6 chirc phat ra va khdng c6 dau cua Cong ty;

- Phiéu bj rach, gach, tay xda, sira chita;

- Phiéu ghi thém nhiing thong tin khac khong lién quan dén noi dung dai hoi;

- Phiéu c6 ghi nhiéu y kién khac nhau trong cung mot ndi dung biéu quyét thi

phan biéu quyét d6 khong hop 18;

- Phiéu biéu quyét khéng co chit ky xac nhan caa c6 dong hoic ngudi dai dién

theo uy quyén cua co dong;

= Viéc biéu quyét dbi vai tirng ndi dung can théng qua trong phiéu biéu quyét 1a
doc 1ap véi nhau va tinh hop 1é caa phan biéu quyét noi dung nay khdng lam anh huong
dén tinh hop 18 cua cac noi dung biéu quyét khac.

v' Viéc biéu quyét thanh vién BKS thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu,
theo d6 mdi c6 dong c6 tong sé phiéu biéu quyét (twong Gng véi s6 €6 phan s¢ hitu va
duoc uy quyén) nhan véi sé thanh vién duoc bau cua BKS. C6 dong c6 quyén don hét
hoic mot phan tong sé phiéu bau cia minh cho mét hoic mot s6 Gng cur vién. Nguoi
trdng ctr thanh vién BKS duoc xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau
tir tng vién co sb phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Biéu 18
Cong ty va Quy ché bau cir b sung thanh vién BKS. Truong hop ¢ tir 02 ung vién tro
1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing caa BKS thi s& tién hanh
bau lai trong sé cac (ng vién cd s phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi cua
Quy ché bau cir bo sung thanh vién BKS.

Piéu 11: Thao luan va phat biéu y kién tai Dai hoi

Tai Pai hoi, cac co dong hoic nguoi dai dién dugc ty quyen cé thé phat biéu y
kién trong phan thao luan caa Pai hoi va phai tuan theo cac nguyén tic, diéu kién sau:

- C6 dong tham dy Pai hoi ¢ quyén phét biéu y kién va tham gia thao luan céc
noi dung trinh Pai hoi. Viéc phat biéu y kién, thao luan phai dam bao trat tu, dudi sy diéu
khién cia Chu toa.

- C6 déng hodc nguoi dai dién duoc ty quyén gio Thé biéu quyét khi muén phat
biéu y kién va chi phat biéu khi duoc chu toa chap thuan. Truong hop nhiéu co dong
cuing mudn phét biéu, Chu toa s& sap xép cho cd dong phat biéu theo thu ty ding ky,
dong thoi giai dap cac thac mac cia co dong.



- Cb dong phat biéu ngian gon va tap trung vao nhitng nodi dung thudc chuong
trinh nghi su cua Pai hoi da duoc thdng qua, khdng phat biéu lai nhiing y kién da dugc
cd dong khac phéat biéu.

Piéu 12: Bién ban va Nghi quyét Pai hai

12.1 Téat ca cac noi dung, dién bién, y kién phat biéu, thao luan phd hop véi noi
dung chuong trinh da duoc Pai hoi thong qua phai dugc Thu ky ghi vao Bién ban hop
Pai hoi dong c6 dong mot cach day du, trung thyc.

12.2 Bién ban Pai hoi 1a co s¢ dé 1ap Nghi quyét cia Dai hoi. Bién ban phai duoc
doc va thong qua trude khi Pai hoi bé mac.

12.3 Nhitng noi dung di dugc Pai hoi biéu quyét théng qua phai dugc phan anh
trong Nghi quyét ctia Pai hoi.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13: Piéu khoan thi hanh

13.1 Quy ché nay gom duoc Dai hoi dong cd dong thuong nién nim 2020 t6 chic
ngay 26 thang 6 nam 2020 thdng qua va c0 hiéu luc cho phién hop cung ngay.

13.2 Quy ché nay co thé stra doi, b sung ngay trong phién Dai hoi theo dé xuat
cua Chu toa Pai hoi va phai dugce Dai hoi biéu quyét thong qua.
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